
H. XXXVIII AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE COMPOSTELA, NAYARIT
SERVICIOS AL PÚBLICO

Numeral 21 del artículo 10 de la LTAIP: Un listado con los servicios que ofrece y los programas que administra, identificando los tramites para acceder a ellos y la población a quienes van dirigidos.

Trámites y Servicios 2013.

Área Administrativa Descripción del Servicio Requisitos Vínculos a los
Formatos*

Plazos o Tiempos
de Respuesta Domicilio, días y horarios de servicio Costo y Sustento Legal de

su Cobro

Registro Civil
Expedición de actas de
nacimiento, matrimonio,
defunción y divorcio.

Para dar trámite a la solicitud de acta de nacimiento el
ciudadano debe presentar copia del acta de nacimiento, o
en su caso nombre y fecha de nacimiento  de la persona
que desea tramitar el acta.

10 min.

Av. Hidalgo y Morelos s/n colonia
centro
Compostela, Nayarit
c.p. 63700
De 09:00 a 15:00 hrs.

EL  COSTO POR ACTA ES  DE
$ 52.93

Registro Civil Registros de Nacimiento.

Para registrar deben de presentar la Constancia de
nacimiento que se les entrega en el hospital, copia de las
actas de nacimiento o matrimonio de los padres, credencial
de elector y dos testigos.

30 min.

Av. Hidalgo y Morelos
s/n colonia centro
Compostela, Nayarit
c.p. 63700
De 09:00 a 15:00 hrs.

SU COSTO ES DE O A 6
MESES $95.55, DE 6 MESES
A 5 AÑOS ES DE $140.38 Y
DE 5 AÑOS EN ADELANTE
ES DE $74.40

Registro Civil Registros de matrimonio.

Para registrar un matrimonio deben de presentar.
Actas de nacimiento original y reciente.
Copia de la credencial de elector.
Capitulaciones expedidas ante un notario.
Certificado medico pre-nupcial y 4 testigos.

30 min.

Av. Hidalgo y Morelos s/n colonia
centro
Compostela, Nayarit
c.p. 63700
De 09:00 a 15:00 hrs.

El costo es de $271.05. a
domicilio $1,301.24

Registro Civil Registros de defunción.

Para registrar una defunción deben de presentar.
Certificado de la defunción expedido por el hospital.
En caso de ser casado (a) presentar acta de matrimonio.
Acta de nacimiento de la persona fallecida.
Titulo de propiedad del panteón.

30 min.

Av. Hidalgo y Morelos
s/n colonia centro
Compostela, Nayarit
c.p. 63700
De 09:00 a 15:00 hrs.

El costo es de $166.40

Registro Civil Reconocimiento de hijos.

Para tramitar el reconocimiento de hijos deben presentar.
Acta de la madre
Acta de nacimiento del reconocedor y del reconocido.
Copia de la credencial de elector de los padres.
2 testigos.

30 min.

Av. Hidalgo y Morelos s/n colonia
centro
Compostela, Nayarit
c.p. 63700
De 09:00 a 15:00 hrs.

El costo  es de $307.41

Registro Civil
Tramites de actas a otros
Estados de la Republica
Mexicana.

Para poder tramitar su acta deben presentar copia del acta,
en caso de no contar con copia del acta proporcionar los
datos exactos para poder dar tramite a la solicitud.

30 min.

Av. Hidalgo y Morelos
s/n colonia centro
Compostela, Nayarit
c.p. 63700 De 09:00 a 15:00 hrs.

El costo es de $150 hasta
$500.00 según el Edo. al
que se solicita. Este incluye
acta y envio.
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Registro Civil Tramite de CURP.

Para dar de alta por primera vez la clave CURP debe hacerlo
en la oficialia del registro civil, en el modulo de la CURP
también se le expide la CURP a ciudadanos que se
encuentran registrados en otros Estados de la Republica
Mexicana, únicamente deben presentar copia del acta.

10 min.

Av. Hidalgo y Morelos s/n colonia
centro
Compostela, Nayarit
c.p. 63700
De 09:00 a 15:00 hrs.

Tramite gratuito.

Registro Civil Aclaración de acta vía judicial

Es cuando el acta tiene error por ejemplo (Ma. Por María), y
fecha de nacimiento, la aclaración debe llevarse acabo
mediante un abogado, debiendo presentar documentos
probatorios para la aclaración, el tiempo en salir la
resolución es de 2 a 3 meses. Una vez que halla dictado
resolución el juez mixto de primera instancia se envía a la
oficialia correspondiente para que el oficial tramite la
anotación correspondiente.

30 min.

Av. Hidalgo y Morelos
s/n colonia centro
Compostela, Nayarit
c.p. 63700
De 09:00 a 15:00 hrs.

El costo es de   $750.00

Registro Civil Aclaración Administrativa.

Esta se lleva a cabo en el Registro Civil del Estado, para el
tramite administrativo es cuando el acta tiene error
ortográfico por ejemplo Lópes (López) siempre y cuando no
cambie la palabra. Puede entrar también el sexo y lugar de
nacimiento.

1 o 2 días

Av. Mexico y Abasolo s/n colonia
centro
Tepic, Nayarit
De 09:00 a 15:00 hrs.

El costo es de $800.00

Registro Civil Campaña Administrativa

En el Municipio contamos con una campaña por año por lo
regular en el mes de junio, en dicha campaña solo entran
errores ortográficos, sexo y lugar de nacimiento. Deben
presentar 4 documentos probatorios, esta  campaña es
para apoyar a personas de bajos recursos.

2 meses

Av. Hidalgo y Morelos s/n colonia
centro
Compostela, Nayarit
c.p. 63700
De 09:00 a 15:00 hrs.

El tramite es gratuito

Registro Civil Divorcio Judicial
Este es mediante sentencia dictada por algún juez mixto de
primera instancia, o juez mixto de segunda instancia según
sea su caso.

3 a 6 meses

Av. Hidalgo y Morelos
s/n colonia centro
Compostela, Nayarit
c.p. 63700
De 09:00 a 15:00 hrs.

El costo es de $1,317.12

Registro Civil Divorcio  Administrativo.

Este divorcio es cuando no hay bienes ni hijos, se lleva a
cabo en la oficialia del registro civil, ambos tienen que estar
en común acuerdo. Deben presentar los siguientes
documentos:
Acta de nacimiento de los contrayentes.
Acta de matrimonio
Credencial de elector
Examen medico no-gravidez.

Un mes

Av. Hidalgo y Morelos s/n colonia
centro
Compostela, Nayarit
c.p. 63700
De 09:00 a 15:00 hrs.

El costo  es de $2,500.00
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Registro Civil Adopción Simple

Este trámite debe llevarlo a cabo un abogado y una vez que
el juez mixto de primera instancia proceda a la resolución
debe presentarse ante el oficial del registro civil con dicha
resolución para que el oficial del registro civil haga su
anotación correspondiente.
La adopción simple es cuando adoptan personas ajenas a la
familia.

Aproximadamente
6 meses

Av. Hidalgo y Morelos s/n colonia
centro
Compostela, Nayarit
c.p. 63700
De 09:00 a 15:00 hrs.

El costo  es de $ 1,385.33

Registro Civil Adopción Plena

Este trámite debe llevarlo a cabo un abogado y una vez que
el juez mixto de primera instancia proceda a la resolución
debe presentarse ante el oficial del registro civil con dicha
resolución para que haga su anotación correspondiente.
La adopción plena es cuando la persona es adoptada por un
familiar.

 6 meses
aproximadamente.

Av. Hidalgo y Morelos s/n colonia
centro
Compostela, Nayarit
c.p. 63700
De 09:00 a 15:00 hrs.

El costo  es de $ 1,385.33

Registro Civil CONSTANCIA DE SOLTERIA

ESTA SE DEBE SOLICITAR DIRECTAMENTE A REGISTRO CIVIL
DEL ESTADO, PRESENTANDO EL ACTA DE NACIMIENTO DE
LA PERSONA INTERESADA; ASI EN EL REGISTRO CIVIL
ESTATAL PODRA VER EN SUS ARCHIVOS DE TODOS LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE NAYARIT QUE
EFECTIVAMENTE LA PERSONA QUE LA SOLICITA NO HA
CONTRAIDO MATRIMONIO EN NINGUNO DE LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE NAYARIT.

El tiempo o plazo
de  REGISTRO
CIVIL DEL ESTADO
DE NAYARIT

Av. Hidalgo y Morelos s/n colonia
centro
Compostela, Nayarit
c.p. 63700
De 09:00 a 15:00 hrs.

El costo es de registro civil
del estado de Nayarit

Registro Civil CONSTANCIA DE
INEXISTENCIA

ES TRAMITADA EN REGISTRO CIVIL DEL ESTADO,  YA QUE AHÍ PODRAN
CHECAR EN SU BASE DE DATOS DE TODOS LOS MUNICIPIO QUE CUYA
PERSONA EFECTIVAMENTE NO HA SIDO REGISTRADA Y ASI PODER
EXTENDERLE UNA CONSTANCIA DE INEXISTENCIA PARA QUE LA PERSONA
SE PUEDA REGISTRAR YA SEA AHÍ MISMO O EN EL MUNICIPIO QUE LE
QUEDE MAS CERCA DE SU LUGAR DE ORIGEN.
DEBIENDO PRESENTAR:
PARA PERSONAS ADULTAS.

•BOLETA DE BAUTISMO ( EN CASO DE NO CONTAR CON SU BOLETA DE
BAUTISMO PRESENTAR ACTAS DE NACIMIENTO DE HIJOS DONDE
ESPECIFIQUE EL LUGAR DE NACIMIENTO DE LA PERSONA A REGISTRAR.)
•CREDENCIAL DE ELECTOR

PARA NIÑOS QUE  HALLAN NACIDO EN OTRO ESTADO, DEBEN PRESENTAR
CONSTANCIA DE INEXISTENCIA EXPEDIDA POR EL REGISTRO CIVIL DEL
ESTADO DONDE NACIO,  PRESENTANDO EL CERTIFICADO DE NACIMIENTO
QUE LE FUE ENTREGADO POR SALUBRIDAD. ASI SOLAMENTE NUESTRA
OFICIALIA PODRA LLEVAR A CABO EL REGISTRO DE NACIMIENTO.

El tiempo o plazo
de  REGISTRO
CIVIL DEL ESTADO
DE NAYARIT

Av. Hidalgo y Morelos s/n colonia
centro
Compostela, Nayarit
c.p. 63700
De 09:00 a 15:00 hrs.

El costo es de registro civil
del estado de Nayarit
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Registro Civil DOBLE NACIONALIDAD

ESTA UNICAMENTE PODRA LLEVARSE A CABO EN REGISTRO
CIVIL DEL ESTADO, DEBIENDO PRESENTAR:

ACTA DE NACIMIENTO Y APOSTILLE DEL LUGAR DONDE
NACIO LA PERSONA

El tiempo o plazo
de  REGISTRO
CIVIL DEL ESTADO
DE NAYARIT

Av. Hidalgo y Morelos s/n colonia
centro
Compostela, Nayarit
c.p. 63700
De 09:00 a 15:00 hrs.

EL COSTO ES DE $ 1,500.00

	 	 	 	


